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元培醫事科技大學 
 

課程大綱AP端使用說明 
 

優質課綱系統操作手冊-AP端(系所維護者) 

 

一、作業程式： 
 

1. 核心能力建置維護、科目綱要維護：校務行政系統(AP) 
 

2. 教師課綱輸入：校務系統(web) 
 

3. 校務行政系統安裝檔下載位置：https://cc.ypu.edu.tw/p/412-1022-429.php 
 

4.  校務行政系統安裝完畢後，桌面點選桌面捷徑，即可以校務系統帳號密碼登入。

使用者：身分證字號，密碼：與校務系統相同。
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二、建置系核心能力 

1. 請點選學期開課作業系統＞優質課綱系統＞系核心能力建置作業(w_3206050_new) 
 

 

2. 選擇學年度、學制及系所 

3. 選擇核心能力類別：一般核心能力、專業核心能力 
 

 

4. 逐筆輸入核心能力中、英文名稱，輸入完畢後記得按存檔 
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5. 若各學制核心能力皆相同，則可先完成其中一個學制所有資料後，再複製到所有學制

選擇學制：全部學制＞複製到指定選制 

 
 

 
6. 往後學年度，若無異動，可直接複製前一學年度資料，若有異動，亦可複製後再個別修 

正。複製方式：點選「複製上一年度資料」，先複製前學年四技日間部資料後，再複製到全部學

制。 
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7. 列印系核心能力資料： 

點選「核心能力列印」，選擇學年度、學制、科所後，按查詢，即可查詢當年度核心能力資料。再

於表單中按右鍵，選擇預覽列印，即可列印資料。 
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三、建置系與校能力關聯 

1. 請點選學期開課作業系統＞優質課綱系統＞系與校能力關聯作業(w_3206070) 

 
2. 選擇學年度、學制及系所 

 

 

3. 先點選系核心能力，右方欄位即會列出校核心能力，請將與系核心能力相關聯之校核心能

力打勾後，再按存檔。 

例如:資訊支援服務(系核心能力)可對應至專業知識(校核心能力)，先點左方資訊支援服

務，再將右方欄位中專業知識打勾，最後按存檔。 

 

 
4. 請逐一完成所有系核心能力與校核心能力之關聯設定。 

5. 若各學制核心能力皆相同，則可先完成其中一個學制所有資料後，再複製到所有學制
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選擇學制：全部學制＞複製到指定選制 

 

 
6. 往後學年度，若無異動，可直接複製前一學年度資料，若有異動，亦可複製後再個別修

正。 

複製方式：點選「複製上一年度資料」，先複製前學年四技日間部資料後，再複製到全部學制。 
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四、系核心能力異動對照 

1. 請點選學期開課作業系統＞優質課綱系統＞系核心能力異動對照(w_3206092) 
 

 

2. 選擇學年度、學制及系所 

 
3. 左側欄位為選擇年度核心能力，右側為前一年度核心能力 

先點選左側欄位中的核心能力(該年度新核心能力名稱)，右側會列出前一年度核心能力， 

請勾選可對應至那些核心能力(前年度舊核心能力名稱)後，按存檔。 

如當學年無異動，請勾選相同的核心能力名稱(新舊核心能力名稱相同，勾選相同名稱之

核心能力)。 
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4. 往後學年度，可直接複製前一學年度資料，若有異動，亦可複製後再個別修正。

複製方式：點選「複製上一年度資料」即可。 

 
 

5. 列印系核心能力異動關聯表： 

點選「系核心能力年度異動關聯表」，選擇學年度、學制、科所後，按查詢。在於表單中按右

鍵，選擇預覽列印，即可列印資料。 
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按右鍵 
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五、科目綱要維護作業 

1. 請點選學期開課作業系統＞優質課綱系統＞科目綱要維護作業(w_3206110) 

 
2. 選擇學年度、學制及系所 

 
3. 如果有開設的課程沒有出現在清單列表中，請點選「檢查新開課程」 
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(一)單筆建立科目綱要: 

(可單筆維護資料，或將所有科目匯出，以 excel 編輯後再匯入。匯出及匯入功能請參見次一

項說明) 

 
1. 請先點選欲維護之課目名稱，再於右側欄位「科目綱要」中逐一貼入「課程簡介（中、英

文）」、「課程目標（中、英文）」、「課程內容（中、英文）」，再存檔。 

 
2. 建立核心能力關聯： 

請點選「核心能力關聯」，點選該科目與各項系核心能力之關聯度，再存檔。 
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(二)以匯入匯出功能建立科目綱要: 

(注意：執行匯出功能前，須先完成系核心能力建置作業) 

 
1. 匯出科目資料：先點選「檢查新開課程」後，再點選「科目綱要匯出」 

 
選擇儲存位置 
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2. 系統會自動匯出一個 excel 檔案。 
 

 
3. 開啟匯出的 excel 檔案 

*第一次開啟檔案，有可能會出現警示訊息： 

(1)請點選警示內容 

 
(2) 點選繼續編輯 

3-1 

3-2 
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(3) 如出現提示畫面，請按確定 
 

 

4. 維護課程綱要: 

（注意：表單中：學年度、學制代碼、系所代碼、科目代碼、學制名稱、系所名稱、科目

名稱等請勿異動） 

 
5. 課程與核心能力之關聯度請輸入數字表示： 

無關聯：0；低關聯：1；中關聯：2；高關聯：3。 

3-3 
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6. 執行匯入功能：點選「科目綱要匯入」 

(執行匯入功能前，請先儲存並關閉所有 excel 檔案。) 

 
選擇檔案位置 

 

 
 

6-1 

6-2 

6-3 
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(三)複製前年度科目綱要： 

往後學年度，若無異動，可直接複製前一學年度資料，若有異動，亦可複製後再個別修

正。1.點選「複製上一年度資料」，即可複製所有科目資料。 

 

2.課程名稱需完全一樣系統才會複製資料，如果名稱不同，將不會複製，需重新建立資料。

可於複製資料後，檢查清單中紅色字體並顯示為「未」者，即為新課程，需重新建立資 

料。 

 
(四)列印科目綱要: 

1.選擇「科目綱要列印」，在於右側欄位關聯表中按右鍵，選擇預覽列印，即可列印資料。 

已完成科目綱要的課程 

尚未建立科目綱要的課程 
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