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校際選課流程-【本校學生選他校課程】 
一、於校務系統登入後，點選「選課作業」→「校際選課申請」→「校際選

課申請-本校選他校」 

 
二、先瀏覽「申請校外修課流程說明」後，再點選下方的「新增課程」 
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三、請輸入「跨校選課原因」及「他校選課資料」，填寫完成後送出。 

(一)跨校選課原因：若選擇「重補修」或「列入畢業選修學分」，請同學

準備好您預備修習該課程的課程大綱紙本以備審核之用。 
1.重補修：要選擇可抵免本校之課程名稱(先輸入課程名稱，再點選「關

鍵字搜尋」) 

2.列入畢業選修學分。 

3.不列入畢業學分：純粹興趣修習。 

(二)他校選課資料：請詳實填寫。 

 
四、請確認課程內容後，若需要修改，請點選「修改內容」；若沒有問題，請

點選「送出申請」。 
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五、審核過程中，系統不會以 mail 通知同學審核狀況，同學可點選「選課作業」

→「校際選課申請」→「校際選課申請-本校選他校」→「查詢選課

資料」瞭解審核情形。若審核狀況顯示「請補課程大綱至○○單位」，請同

學立即送出課程大綱紙本至該單位，以免影響自身選課權益。 

 

六、審核一旦通過，請「列印」(單面列印，如第 2 張圖示)紙本至課務組（光暉

3 樓）核章後，帶著核章後紙本至他校選課完成後，將 A 聯送課務組建檔，

B 聯交由他校存查。(審核通過 7 日內須完成，未完成視同申請案無效) 

 

 


